
附件1：

支部党员大会的基本流程

1、会前准备                    2、统计到会人数


4、开展讨论                    3、宣布开会
                      

5、形成决议                    6、会后工作
大会





党支部





组织委员





统计应到人数、实到人数、缺席人数，说明未到会党员缺席原因（告知书记）。到会的党员应超过应到党员数的一半以上；进行选举时，有选举权的到会人数超过应到会人数的五分之四，会议有效。





1. 根据上级党组织的指示和工作需要，确定支部党员大会的议题、时间、地点；


2. 将会议的议题、时间、地点和要求通知全体党员。





全体党员





支部书记（主持人）


90





1. 向与会人员讲明议题和讨论要求；


2. 组织委员负责会议记录，内容包括会议时间、地点、主持人、记录人、党员出席人数、议题、党员发言要点、讨论中的不同意见、最后作出的决定等。





全体党员围绕会议议题开展讨论，充分发表意见。





支部书记（主持人）





会议结束。会后妥善保存会议记录等有关材料，做好归档工作。





1. 要对议题形成决议时，书记提请与会党员表决，以少数服从多数的原则形成决议；


2. 组织委员统计并宣布统计结果，做好记录；


3. 支部党员大会讨论通过的决议中，吸收新党员、预备党员转正、处分违纪党员、选举出席上级党代会的代表等方面的内容，还须报上级党组织审查批准。
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